
（別添） 

令和８年度ベトナムにおける青森県レセプション運営等業務 実施イメージ 

 

 ※本件委託業務の仕様書案は、現時点で概括的な表記が多いため、企画提案検討の端緒とすべ

く本票を作成する。本票はあくまでも現時点での発注者による実施イメージであり、本件企

画提案においては、それ以外の方向性や内容の提案を妨げるものではないことに留意された

い。 

 

１ 会場について 

在ベトナム日本国大使館 大使公邸 

（住所：ベトナム国ハノイ市バーディン区リエウザイ２７番地（日本国大使館に隣接）） 

※大使館や大使公邸に係る情報は下記大使館公式ウェブサイトより確認すること。 

（https://www.vn.emb-japan.go.jp/itprtop_ja/index.html） 

 

２ 当日提供する料理（青森県産食材を中心とする）の企画、準備及びケータリング（使 

用食器等の調達を含む）について 

（１）青森県産食材の例 

   米（まっしぐら）、ほたて、まぐろ、サーモン、しめさば、いか、キンメダイ、な

がいも、にんにく、牛肉、りんご（ふじ、王林） 

（２）その他加工品等の例 

 りんごジュース、酒（日本酒、シードル、ワイン等）等各種飲料 

（３）その他 

   準備には、使用食材の選定、メニュー・レシピ開発、調理、当日のセッティング等

を含む。なお、当日使用する食器等の準備についても経費に含めること。また、開発

したメニュー・レシピは、事前に試作した上、発注者の確認を受けること。 

 

３ ２において用いる食材又は食品の調達について 

  提案した青森県産食材等の必要量の調達の一切の段取りを指す。現地での調達が可

能な場合はその方法を用いても構わない。 

 

４ 招待者リストの作成並びに招待状の作成及び発送、出席者の取りまとめについて 

 ・欠席率を考慮した人数で招待者リストを作成すること。その際、ベトナムでの本県食 

材又は食品の販路開拓に資するような企業等を加えていただきたい。 

https://www.vn.emb-japan.go.jp/itprtop_ja/index.html


・企画提案において、どういった招待先を加えることができるかの提示をいただきたい。 

 

５ 当日来場者へ配布する県産品（使用食材等）ＰＲリーフレット及び紹介スライド（動

画）の作成について 

 ・テキスト、見本写真等で構成され、当日それを参照しながら料理を食せるようなリー 

フレット。また、紹介スライド（動画）については英語又はベトナム語で作成され、

当日会場で再生されることを念頭に提案のこと。なお、スライド紹介にあたり、プロ

ジェクター等の映像機器をレンタル手配すること。 

 ・使用食材等に係る画像は、発注者が一部提供するが、受注者が食材を調達・撮影の上、

利用することも想定される。 

 

６ 当日配布する来場者への土産品の企画及び調達について 

  青森県らしさを感じられる土産品。来場者には手提げバッグ（紙袋）に入れて渡され 

るイメージ。なお、手提げバッグは、発注者が手配する。 

 

７ 当日の司会、通訳の手配、進行台本の作成及び関係者の調整について 

 ・当日のレセプションの運営に必要な人員を手配し、全体の進行を段取りする資料を 

作成する。併せて、段取りに沿った形で関係者への協力等の取り付けなどを行う。 

 ・企画提案においては当日の司会案や次第進行等を示していただきたい。 

 

８ レセプション招待者からの県産品に係る問い合わせ・商談希望等への対応について 

 ・レセプション会場内に、招待者からの県産品に係る問い合わせ・商談希望等の受付・

対応を行うためのブース・デスク等の機能を設け、レセプション中に問い合わせ・商

談希望等があった場合に随時対応する。 

・問い合わせ・商談希望等の内容及び対応結果について記録し、レセプション終了後に

発注者へ報告する。 

 

９ 会場配置・演出等の調整及び当日の会場設営（１０の分も含む）について 

 ・受付や主会場、アトラクション実施場所等を念頭して、会場の装飾や舞台配置、機材 

利用案などの提案をいただきたい。 

 ・発注者は、大きな布にねぶた絵を記したねぶたタペストリー（複数種類あり。サイズ

（おおよそ）幅５ｍ、高さ２．５ｍ程度。吊るすためのハトメ穴が周囲についている）

を保有しており、今回の会場装飾のメインにしたいと考えている（輸送経費も提案内



容に含める）。このタペストリーを効果的に設置する提案を希望しているが、タペス

トリー以外の方法でより青森県らしさを演出できる資材や手法の提案があればこれ

を妨げない。 

   【ねぶたタペストリーイメージ】 

 ・５で作成するスライドを再生する環境整備も考慮のこと。 

 ・また、会場では県内市町村等の観光 PRパンフレットを展示するコーナーの設置を想

定しているので、これに係る演出（装飾等）の提案も希望する。 

 ・１０で提案していただくアトラクションに関する設営等もこの項で考慮すること。 

 

１０ レセプション内アトラクション（郷土芸能披露等）の企画及び準備、調整等につい

て 

 ・青森らしさを感じられるアトラクション企画を提案すること。 

 ・演者等の派遣経費も含めて提案すること。 

 

１１ 当日の記録（写真又は動画撮影等）について 

  後日の運営参考となるような写真と実施結果をＰＲできるような（ＳＮＳにアップ

する等の公開に耐えられる）写真とを織り交ぜた形での記録を依頼したい。 

 

１２ その他上記に附帯して必要と認める業務について 

  発注者がイメージする内容以外にも、当該レセプション実施に効果的であると思わ

れる企画や手法等があれば積極的に提案すること。 

 


