
は じ め に

私立学校は、私人の寄附財産によって設立・運営され、設立者の建学の精

神や独自の校風のもと、自律性、自主性が重んじられていますが、公教育の

一翼を担っている点において、国公立の学校と同様公の性質を持つとされ、

公共性にも十分配慮することにより、その健全な発展が期待されているとこ

ろです。

このため、学校等の設置・廃止や、収容定員の変更、学則変更については、

関係法令に基づいて、申請等の手続きが必要とされています。

学校教育法、私立学校法等による各種の認可申請及び届出の事務について、

私立学校関係者の利用に供するため、「私立学校関係事務の手引」を作成し

ていますが、この度、私立学校法の改正等に伴い、様式等について見直しを

行いました。

つきましては、法令等を遵守しながら規定に基づいた適正かつ円滑な事務

処理を進められるよう、本手引を御活用ください。

令和８年４月

青森県こども家庭部県民活躍推進課



－ 目 次 －

Ⅰ 申請等の事務一覧 1
１ 主な認可申請・届出事項等の体系 2
（１）認可申請事項 2
（２）届出事項 3
（３）その他 3
２ 申請・届出事項及び期限一覧表 4
（１）学校関係 4
（２）学校法人関係 7
３ 根拠法令一覧表 8
（１）学校教育法 8
（２）私立学校法等 9
４ 認可までの流れ 10
（１）計画書の提出を要するもの 10
（２）計画書の提出を要しないもの 11
５ 青森県私立学校審議会への諮問事項 12
（１）学校教育法 12
（２）私立学校法等 12

Ⅱ 学校関係の様式編 13
様式１ 学校設置計画書 14
様式２ 学校設置認可申請書 17
様式３ 学校廃止認可申請書 23
様式４ 設置者変更認可申請書 24
様式５ 高等学校（全日制課程、定時制課程、通信制課程）設置計画書他 25
様式６ 高等学校（全日制課程、定時制課程、通信制課程）設置認可申請書他 28
様式７ 高等学校（全日制課程、定時制課程、通信制課程）廃止認可申請書他 30
様式８ 収容定員に係る学則変更計画書他 31
様式９ 収容定員に係る学則変更認可申請書他 34
様式１０ 専修学校目的変更認可申請書 35
様式１１ 校長採用届 36
様式１２ 目的変更届 37
様式１３ 名称変更届 38
様式１４ 位置変更届 39
様式１５ 学則変更届 40
様式１６ 経費の見積り及び維持方法の変更届 41
様式１７ 高等学校 専攻科（別科）設置届 42
様式１８ 高等学校 専攻科（別科）廃止届 42
様式１９ 分校設置届 43
様式２０ 分校廃止届 44
様式２１ 校地変更届 45
様式２２ 校舎等変更届 46
様式２３ 専修学校学科設置に係る学則変更届 47
様式２４ 専修学校学科廃止に係る学則変更届 47
様式２５ 指導要録引継書 48
様式２６ 授業停止報告 49
様式２７ 事故等報告 50
様式２８ 被害報告 51

被害報告（即報) 52
様式２９ 学校学生生徒旅客運賃割引証交付願 53
様式３０ 全課程修了者の通知 54
様式３１ 証明願（登録免許税） 55
様式３２ 証明願（学則） 56
参考様式 休校（園）届 57
参考様式 募集停止届 58

Ⅲ 学校法人関係の様式編 59
様式３３ 学校法人寄附行為認可申請書 60
様式３４ 学校法人寄附行為変更認可申請書 62
様式３５ 学校法人組織変更認可申請書 64
様式３６ 学校法人解散認可（認定）申請書 65
様式３７ 学校法人合併認可申請書 66
様式３８ 学校法人寄附行為変更の届出 68
様式３９ 理事長変更の届出 69
様式４０ 学校法人設立登記完了届 70
様式４１ 変更登記完了届 71
様式４２ 資産総額変更届 72



様式４３ 理事・監事・評議員変更届 73
様式４４ 学校法人解散届 74
様式４５ 清算人就職届 75
様式４６ 清算結了届 75
様式４７ 学校法人寄付行為補充の請求 76
様式４８ 法人の不正発見報告 77
様式４９ 証明願（特定公益増進法人） 78
様式５０ 証明願（相続税関係） 79
様式５１ 証明願（税額控除対象法人） 80
様式５２ 証明願（税額控除対象法人【特例要件】） 81
様式５３ 管理運営状況報告 82

Ⅳ 作成例編 83
作成例１ 寄附行為変更の条項及び事由 84
作成例２ 寄附行為新旧比較対照表 85
作成例３ 財産目録 86
作成例４ 寄付申込書 93
作成例５ 債務引継書 94
作成例６ 設立決議録 95
作成例７ 理事会決議録 97
作成例８ 評議員会決議録 100
作成例９ 事業計画書 103
作成例１０ 資金収支予算書 104
作成例１１ 主な収入内訳 108
作成例１２ 人件費支出内訳 109
作成例１３ 学校設置に要する経費及び支出計画を記載した書類 110
作成例１４ 負債償還計画 111
作成例１５ 貸借対照表 112
作成例１６ 変更条文新旧比較対照表 113
作成例１７ 設立代表者の権限証明書 114
作成例１８ 就任承諾書（新設法人用） 114
作成例１９ 就任承諾書（既設法人用） 115
作成例２０ 新旧対照表(役員等変更） 116
作成例２１ 理事会決議録（役員等変更) 117
作成例２２ 理事が私立学校法に定める資格等に適合することを証する書類（誓約書） 118
作成例２３ 監事が私立学校法に定める資格等に適合することを証する書類（誓約書） 120
作成例２４ 評議員が私立学校法に定める資格等に適合することを証する書類（誓約書) 121
作成例２５ 辞任届 122
作成例２６ 学校法人設立要綱 123
作成例２７ 年齢別幼児数調 124

Ⅴ 標準例編 125
１ 寄附行為及び学則 126
（１）寄附行為標準例 126
（２）学則標準例 137

ア 幼稚園 137
イ 小学校 139
ウ 中学校 143
エ 高等学校 147
オ 専修学校 151
カ 各種学校 155

２ 学校諸規程 158
ア 事務組織規程 158
イ 文書取扱規程 160
ウ 文書保存規程 163
エ 公印取扱規程 165
オ 経理規程 166
カ 経理規程施行細則 172
キ 固定資産及び物品管理規程 174

Ⅵ その他 177
（１）学校法人の管理運営の適正確保について 178
（２）私立幼稚園における入園資格について 180
（３）学校法人等の収益事業の範囲を定めた告示 182
（４）登記の種類及び期間等 183
（５）監査事項の留意点について 184
（６）事件等報告について 196

事故・事件･災害等に係る報告必要事項及び関係様式（抜粋） 200



【 使 用 上 の 注 意 】

１ この手引きは、知事所轄の私立学校（幼稚園、小学校、中学校、高等学校、専修学校

及び各種学校）を対象に作成しています。

２ 構成は、「Ⅰ 申請等の事務一覧」、「Ⅱ 学校関係の様式編」、「Ⅲ 学校法人関係の

様式編」、「Ⅳ 作成例編」、「Ⅴ 標準例編」及び「Ⅵ その他」となっています。

３ 「Ⅰ 申請等の事務一覧」は、主な認可申請・届出事項等の体系、申請・届出事項及

び期限一覧表、根拠法令等一覧表、認可までの流れ、青森県私立学校審議会への諮問事

項について、総括的に記載しています。

「Ⅱ 学校関係の様式編」及び「Ⅲ 学校法人関係の様式編」には、それぞれ学校教

育法及び私立学校法等に規定する各種の申請、届出、報告の様式を記載してます。

「Ⅳ 作成例編」は、作成に注意を要する様式を記載しています。

「Ⅴ 標準例編」は、学校法人寄附行為、学則等について、標準例を掲載しています。

「Ⅵ その他」は、学校運営の適正化等に資する県及び国の通知等を掲載しています。

なお、参考として、「関係審査基準」を別冊としています。

４ 申請書等の様式は、原則として日本産業規格Ａ４縦型又はＡ４横型で作成してくださ

い。

５ 事務処理においては、「留意事項」欄に留意してください。

６ この手引きは、令和８年４月１日から適用しますが、法令等の改正が随時行われるこ

とから、内容については適宜確認しながら御利用ください。

７ 御不明な点は、下記にお問い合わせください。

青森県県民活躍推進課学事振興グループ

電話０１７－７３４－９８６９


