
防犯カメラの設置・運用要領の作成に関するチェックシート

１ 設置目的

□ 設置目的を明確に定めているか。

２ 設置場所等

□ 設置箇所、撮影方向、設置台数を記載した配置図を作成するよう定めているか。

□ 撮影区域の見やすい位置に、「防犯カメラ作動中」と記載した表示板を設置するよ

う定めているか。

３ 管理責任者等

□ 管理責任者を置くよう定めているか。

□ 操作取扱者を置くよう定めているか。

※管理責任者自らが防犯カメラを取扱う場合は不要。

□ 設置者等、管理責任者及び操作取扱者の責務を定めているか。

４ 画像の管理

□ 録画装置の保管場所を定めているか。

□ 記録媒体は施錠可能な保管庫に保管し、外部への持ち出しや転送を禁止するよう定

めているか。

□ 画像の保存期間を定めているか。

□ 保存期間を経過した画像は、上書き等により速やかにかつ確実に消去するよう定め

ているか。

□ 記録媒体を処分するときは、管理責任者を含め複数人で完全に消去されたことを確

認の上で処分し、処分の日時、方法等を記録するよう定めているか。

５ 画像の利用及び閲覧・提供の制限

□ 記録された画像は、設置目的以外の目的のために利用しないよう定めているか。

□ 第三者に画像を閲覧させ、又は提供する場合の条件を定めているか。

□ 第三者に画像を閲覧させ、又は提供する場合は、できるだけ関連する部分に限って

行うよう定めているか。

□ 画像を閲覧させ、又は提供する場合は、相手先から身元の確認を行うとともに、そ

の日時、相手先、目的・理由、画像の内容等を記録するよう定めているか。

６ 保守点検

□ 日常的な点検に加えて、定期的な保守点検をするよう定めているか。

７ 問い合わせ・苦情等への対応

□ 問い合わせや苦情等を受けたときの対応方針を定めているか。


