
 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

訓 練 内 容 

取得資格   
目   標 

医療事務検定試験／調剤薬局事務検定試験（日本医療事務協会） 
Word 文書処理技能認定試験３級／Excel®表計算処理技能認定試験３級（サーティファイ） 

カリキュラム ※詳細は裏面をご覧ください。 

訓練期間 令和８年 12 月 1４日（月）～ 令和９年 5 月 1３日（木）【５か月間】 

訓練時間 ９時００分～１5 時 5０分 

訓練施設 

青森ビジネス専門学校 
住所：青森市篠田３－１－１４ 
電話：０１７－７６６－０６６５ 
※駐車場はありませんので、各自確保、又は公共交通機関をご利用くだ 

さい。なお、4 月~利用可能(月額 6,000 円駐車場の台数に限りあり) 

〈訓練内容および駐車場についてのお問合せは上記まで〉 

定  員 １４名 受 講 料  無 料  

自   己     
負 担 額 

◇テキスト代：20,174 円  ◇検定料：１資格 4,600 円～7,700 円（任意受験） 
◇職業訓練生総合保険（任意加入）：4,300 円 

応 募 方 法 

対 象 者 ハローワークに求職申込みを行い、ハローワークの受講指示・受講推薦・支援指示のいずれかを受けた方 

申込方法 
住所地を管轄するハローワークでご相談の上、受講申込書に必要事項を記入し、お申し込みください。 
※受講申込書には証明写真（縦 40mm×横 30mm）の貼付が必要です。 

申込期間 令和 8年１０月１５日（木）～ １２月１日（火） 

選考方法 訓練の必要性等を総合的に勘案し書類選考します。 

選考結果 本人あてに郵送により通知します。【令和８年１２月８日（火）発送予定】 

※本訓練は、都合により実施されないことがありますので、予めご了承ください。 

お申込みは 
各ハローワーク 

まで 

  ０１７-７７６-１５６１ 
  ０１７２-３８-８６０９ 

野 辺 地  ０１７５-６４-８６０９ 
五所川原  ０１７３-３４-３１７１ 

  ０１７２-５３-８６０９ 
  ０１７-７７４-０２２０ 

お問合せ先 
青森県立青森高等技術専門校  
青森市大字野尻字今田４３－１   
０１７－７３８－５７２７ 

受 講 生 募 集 

ワープロ、表計算

ソフトの基本的技

術を利用した事務

処理を学びます。 

 

医療機関・調剤薬局に

おける受付、診療報酬

や調剤報酬請求事務

などに関する知識と

技能を習得します。 

 募 集 案 内 

5-08-02-127-04-0100 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

知識等習得コース 訓練科名 定員 14名

5か月間

取得を目指す資格

取得可能な資格

時 間

1 就職支援 30

30

1 医療保険制度概要 8

2 基本診療 20

3 高齢者医療・公費負担医療 10

4 特掲診療 80

5 患者接遇・窓口業務 16

6 調剤報酬算定 30

7 医科会計欄作成 10

8 医事システム 10

184

214

1 医科診療報酬明細書 30

2 医療事務受験対策 20

3 医事コンピュータ訓練 10

4 調剤報酬明細書 20

5 調剤受験対策 20

6 パソコン基本操作 6

7 ワープロソフト実習 75

8 表計算ソフト実習 75

9 パソコン受験対策 30

286

500

基本操作、キーボード、マウス操作、文字入力、ファイル管理、周
辺機器の操作

文字編集、書式設定、表作成、文書の保存、印刷、段落書式、図の
挿入、ビジネス文書作成

セルとワークシート、書式設定、数式、関数、グラフ作成、検索・
抽出・並べ替え、データベース

受験対策セミナー

実　　 技　 　計

総　　　　　合　　　　　計

カルテ症例会計欄作成

入力と診療受付

小　　　　　計

学　　　科　　　計

実
　
　
技

カルテ症例診療明細書作成・点検

受験対策セミナー

医事コンピュータ基本操作、電子カルテ基本操作

調剤報酬明細書作成、点検

受験対策セミナー

薬の基礎知識、明細書作成

資 格 取 得

医療事務検定/調剤薬局事務検定試験（日本医療事務協会）
Word/Excel®3級（サーティファイ）

Word/Excel®1･2級（サーティファイ）

学
　
　
科

科　　目 科目の内容

普
通
学
科

職務経歴書・履歴書の作成、マナー、ジョブカード作成、個別面談

小　　　　計

専
門
学
科

医療保険の概要、保険者と被保険者等

初診料・再診料・入院料等

後期高齢者医療、公費負担等

医学管理等、在宅医療、検査、画像診断、投薬、注射、リハビリ
テーション、処置、手術、麻酔、病理診断

医療保険の内容、受付業務等、受付窓口演習（ﾛｰﾙﾌﾟﾚｲﾝｸﾞ）

想 定 就 業 先 医療機関、調剤薬局等における医療事務

訓 練 目 標
医療機関、調剤薬局等における受付、診療報酬や調剤報酬請求事務、会計事務などに関する知識・技能を習得し、併せて医療関係機
関のＩＴ化に適用できるスキルを習得する。

仕 上 が り 像
・診療報酬請求事務、調剤報酬請求事務、会計事務等の窓口業務ができる人材
・ワープロ、表計算ソフトの基本的技術を利用した事務処理ができる人材

訓練カリキュラム

コ ー ス 区 分 医療・調剤事務科

訓 練 期 間 令和8年12月14日　～　令和9年5月13日


